Agenda de seguimiento de cobros

Fecha de corte 27/09/2026 Moneda del libro

Saldo pendiente 1.100,00 Abonos hasta corte

Documentos a revisar

Cobros a revisar

Antigiiedad Saldo Clientes a revisar

Al dia 500,00
1-30 dias —
31-60 dias 600,00
61-90 dias —

Mas de 90 dias —

Comprobar antes de interpretar

Registros sin alertas

Ejemplo ficticio. UM = unidad monetaria. Una moneda por libro.

Los saldos negativos se muestran: revisa los abonos en exceso.

UM

650,00



Documentos y saldo a la fecha de corte

ID documento ID cliente Emision Vencimiento Cobrado al corte Saldo al corte Dias vencido Revision Préxima accion
F-001 C-001 01/08/2026 20/08/2026 1.000,00 400,00 600,00 38 31-60 dias Correcto Confirmar recepcion
F-002 C-002 10/09/2026 10/10/2026 500,00 — 500,00 0 Al dia Correcto

F-003 C-001 01/06/2026 20/06/2026 250,00 250,00 — 0 Al dia Correcto



Abonos recibidos por documento

ID abono ID documento Fecha abono Importe Referencia Revision
P-001 F-001 01/09/2026 400,00 Transferencia de ejemplo Correcto
P-002 F-003 02/09/2026 250,00 Pago completo de ejemplo Correcto

P-003 F-001 01/10/2026 100,00 Abono posterior al corte Correcto



Clientes y saldo pendiente

ID cliente Nombre Revision

C-001 Cliente Ejemplo Norte 600,00 Correcto

C-002 Cliente Ejemplo Sur 500,00 Correcto



Como utilizar este archivo

1 Afladir la proxima accién acordada a cada documento para revisar la cartera.

2 Datos ficticios originales. Sustituye o borra Gnicamente las entradas azules antes de trabajar.

3 Mantén una moneda por libro. UM es una etiqueta: no convierte importes. Cambia la fecha de corte en Resumen B5.

4 Registra clientes con ID Unico. Cada documento necesita su propio ID y el ID del cliente existente.

5 Cada pago tiene ID Unico y referencia al documento. Se permiten varios abonos parciales del mismo documento.

6 La cartera excluye documentos emitidos después del corte y abonos posteriores al corte.

7 Dias vencidos = maximo entre cero y corte menos vencimiento, cuando queda saldo positivo.

8 Los tramos son 0, 1-30, 31-60, 61-90 y mas de 90 dias. Un saldo negativo requiere revision.

9 Corrige todas las alertas antes de usar los totales: pueden existir registros omitidos, duplicados o invalidos.

10 Capacidad: 28 clientes y documentos, 48 abonos. Usa las filas azules reservadas; fuera de ellas amplia TODOS los rangos.

11 El campo final del documento sirve de referencia operativa; no altera el saldo.

12 No admite varias monedas, notas de crédito ni intereses automaticos. No es un sistema de emisién fiscal.

13 PDF: muestra del archivo. Tras editar, exporta tu propio PDF y revisa qué clientes contiene.
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